Pierwsze logowanie do ustugi Office 365
W celu zalogowania w ustudze Office 365 nalezy przejs¢ na strone:

https://portal.office.com lub skorzystac z linku na stronie szkoty po lewej stronie
ekranu http://spmchy.szkolnastrona.pl/p,313,office-365
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Po wpisaniu adresu powinna sie pokazac strona logowania.

BY Microsoft

Zaloguj

I-‘-u::xe-; e-mail, telefon lub Skype

Nie mozesz uzyskac¢ dostepu do konta?

Nie masz konta? Utworz je!

Jako login wpisujemy otrzymany od administratora ustugi adres mailowy, np.


https://portal.office.com/
http://spmchy.szkolnastrona.pl/p,313,office-365

B® Microsoft
Zaloguj

maria.nowak@spmchy.pl

Nie masz konta? Utwérz je!
Nie mozesz uzyskac dostgpu do konta?

Opcje logowania

Po kliknieciu przycisku dalej nalezy podac hasto tymczasowe, ktére réwniez zostato wydane
przez lokalnego administratora ustugi.

B Microsoft
« maria.nowak@spmchy.pl
Wprowadz hasto

sssssses

Zaloguj

Po kliknieciu w przycisk zaloguj, zostaniemy przeniesieni do strony zmiany hasta.

B® Microsoft

maria.nowak@spmchy.pl
Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz si¢
pierwszy raz lub Twoje hasto wygasto

Zaloguy




W pierwszym polu jeszcze raz wpisujemy hasto uzyskane od administratora, w kolejnych polach
wpisujemy wymyslone wiasne hasto do ustugi. Hasto powinno posiada¢ minimum 8 znakéw,
minimum jedng wielka litere i cyfre. Po prawidtowym ustaleniu hasta klikamy zalogu;.

Y Microsoft

maria.nowak@ spmchy.pl

Zaktualizuj hasto

Musisz zaktualizowac hasto, poniewaz logujesz sie

raz lub Twoje hasto wygasio

........

Zaloguj

Przegladarka zapyta nas czy chcemy by¢ stale zalogowani. Dla wzgleddéw bezpieczeristwa
zalecam wybrac nie, chociaz jesli jest to komputer osobisty i nikt nie ma do niego dostepu
mozna wybraé sugerowane tak.

a8 Microsoft
maria.nowak@ spmchy.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitow o zalogowanie si¢

Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

Po zalogowaniu pojawi sie krétki przewodnik po ustudze.
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Zwigksz efektywnosc pracy podczas

zajg¢ przy uzyciu narzgdzi uslugi
Office 365

Ogladamy kolejne slajdy lub zamykamy przewodnik . Nastepnie pojawig sie dostepne ustugi.

Dzien dobry Zainstaluj pakiet Office
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Wybieramy pierwszg z nich czyli Outlook (program do obstugi poczty elektronicznej)

Po prawej stronie mamy do wyboru:

Outlook
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Aby wysta¢ wiadomos¢ do nauczyciela (lub ucznia ze szkoty) wybieramy Nowa wiadomos¢, a
nastepnie uzupetniamy pola:

Do — wpisujemy imie, za chwile pojawi sie caty adres

Dodaj temat: .................
TresC: cvvnnnsnnsensenncsnnsans
Do ubw
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Dodaj temat
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wyslij | v ‘ Odrzué ‘ Iy & - Zapisano wersje roboczg o 17:36

Na koniec wybieramy niebieski przycisk Wyslij
Proponuje jako ¢wiczenie wysta¢ wiadomos¢ do wychowawcy klasy.

Wylogowanie z ustugi — w prawym gérnym rogu.

Logowanie do dziennika elektronicznego na konto Ucznia

Przydzielony adres mailowy ucznia stuzy réwniez do logowania na konto ucznia w dzienniku
elektronicznym.

Adres strony internetowej e-dziennika to:

https://uonetplus.vulcan.net.pl/ksiazwielkopolski (bezposrednio)

lub poprzez link na stronie szkoty: http://spmchy.szkolnastrona.pl/p,308,dziennik-
elektroniczny

e Wyswietli sie powitalna strona systemu.
Wybieramy przycisk Zatéz konto, a nastepnie wpisujemy przydzielony adres e-mail,

np. maria.nowak@spmchy.pl

e Zaznaczamy opcje Nie jestem robotem i klikamy przycisk Wyslij wiadomos¢.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/ksiazwielkopolski
http://spmchy.szkolnastrona.pl/p,308,dziennik-elektroniczny
http://spmchy.szkolnastrona.pl/p,308,dziennik-elektroniczny
mailto:maria.nowak@spmchy.pl

Sprawdzamy skrzynke odbiorczg poczty elektronicznej. (Logujemy sie do ustugi Office
365, wybieramy Outlook, a nastepnie skrzynka odbiorcza). Po przeczytaniu
wiadomosci i klikamy w link podany w tresci, aby nada¢ wtasne hasto.

Wprowadzamy nowe hasto, ktérym bedzie sie postugiwat Uczen, zaznaczamy opcje
Nie jestem robotem i klikamy przycisk Ustaw nowe hasto

Od tego momentu mozna logowac sie do systemu, korzystajgc z adresu e-mail Ucznia

i ustalonego hasta.



